Hur registrerar man sitt arvode i Troman Politiker?

Troman Politiker ar en modul i Troman fértroendemannaregister som later fortroendevalda i Region
Vasterbotten sjalv registrera narvaro pa mote, ersattning for resor till och fran méten,
parkeringsavgifter mm.

Den arvodesansprak som anmals in hamnar hos ndmndens ansvariga ndmndsekreterare som ser 6ver
och godkdnner anspraken. Darefter skickas de till Lon for att registrera en utbetalning.

Troman Politiker finns har: https://politiker.troman.se/login

Inloggning
Troman Politiker anvander BankID for inloggning. Nar du surfar in pa Troman Politiker méter du
denna inloggningsskarm:

- ITE——— D E B A K)E Gt B R
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Efter att du loggat in hamnar du pa aktuelltfliken pa din anvandare:

< C % https://politiker.troman.se/now

Troman Politiker MOTEN

Valkommen Jonathan

ATT HANTERA

Du har inga mdten att hantera

Pa fliken Aktuellt kan du se aktuella och kommande moéten dar du kan behova registrera narvaro pa.
Har kan ocksa finnas méten dar du registrerat ndrvaro pa men dar anmalan inte ar klar och inskickad
eller dar den skickats in men kommit tillbaka i behov av komplettering.

| de flesta fall finns de moten du deltagit i har, forberett for att du ska kunna anmala din narvaro, dina
sarskilda utlagg och exempelvis forlorad arbetsfortjanst. Har kan ocksa finnas bifogad kallelse eller
dyl. for motet.

Pa fliken Méten finns de moten du tidigare kallats till, dér du antingen narvarat eller anmalt franvaro.
Har kan du ocksa se om ditt ansprak for motet godkants, aterkallats eller behover atgard.


https://politiker.troman.se/login

Registrera narvaro till forberedda moten
Forberedda moten forbereds av ansvarig sekreterare for motet. De finns da redan under aktuelltfliken
nar du logga in. Ange din nérvaro pa motet:

<»Troman Politiker musmm HUALP

MOTE DOKUMENT
MOTESBENAMNING Formaliaféreningen
LOKAL Skrivrummet
UPPDRAG Pilotinstans Troman Politiker (Suppleant)
DATUM 2026-10-22
TID 08:00-12:00

REGISTRERAD NARVARO

Inget registrerat

+ REGISTRERA MOTETS TID (08:00-12:00, 4 TIM)

4+ REGISTRERA EGEN TID

(© REGISTRERA FRANVARO

Du kan vélja att ange motets tid, satta en egen tid alternativt anmaéla franvaro om du inte var
narvarande. Efter det kan du ange andra ansprak. Hur du gor det framgar langre ner under Registrera
ovriga ersdttningar kopplade till métet.

Registrera mote
Det mote du varit pa kanske inte finns forberett, da behéver du Registrera ndrvaro/ansprdk under
fliken Méten:

<~ c &) https://politiker.troman.se/events

“rTroman Politiker axmewr [EEEH  wonee

REGISTRERA NARVARO/ANSPRAK

TIDIGARE MOTEN

Det finns inga méten under tidsperioden.
Visar méten fran 2024-08-16 till idag

HAMTA ALDRE MOTEN



N&r du registrerar motet kommer du fa ange motets datum, tid du deltagit, utlagg i samband med
motet mm.

Borja med att valja datum for det mote du ska registrera:

< G B https://politiker.troman.se/events/search

<rTroman Politiker axmer W

Registrera narvaro & arvode
Valj datum for maote / forrattning

Datum

{20230609

Inga moten hittades pa detta datum. VAlj ett annat datum eller tryck pa knappen nedan for att skapa ett nytt.

NYTT MOTE / FORRATTNING

Fyll sedan i motets benamning, var motet hallits och pa vilket uppdrag du deltagit:

< G @1 https://politiker.troman.se/events/create/2023-06-09

<»Troman Politiker xrueur m

Mote / forrattning

Datum

2023-06-09
Métesbendamning

Lokal

Uppdrag
[ Pilotinstans Troman Politiker (Suppleant) -

+ BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

De uppdrag du kan valja mellan ar dina just nu aktiva uppdrag. Motets benamning kan exempelvis
vara regionala utvecklingsndmndens sammantréde. Lokal ar foretradesvis den lokal som specificeras i
den kallelse/inbjudan du fatt, du kan ange digitalt sammantrade om motet var digitalt.



Du kan nu bifoga en inbjudan, ett program eller liknande underlag som forklarar syftet med motet
och kopplingen till ditt uppdrag. Nar du ar néjd med motets detaljer sparar du métet. Du skickas da
tillbaka till motesfliken, som nu visar ditt registrerade mote.

« O ] https;//politiker.troman.se/eve 2-91a6-4cad-931d-3a3dbb2df748

“»Troman Politiker a«weur [EEEH

MOTESBENAMMNING Formaliaféreningen
LOKAL Skriviummet
UPPDRAG Pilotinstans Troman Politiker (Suppleant)
DATUM 2023-06-09
7 ANDRA

REGISTRERAD NARVARO

Inget registrerat

Registrera din narvaro under motet
Nu kan du fylla i din egen ndrvaro under métet. Du kan fylla i flera perioder om métet har avbrutits
for exempelvis lunch. Nar du fyllt i den tid du narvarat sa sparar du narvaron.

“ &) ) httpsy//politiker.troman.se/events/4b6d87c2-91a6-4cad-93 1d-3a3dbb2df748/ceremony/presenttime/create

<rTroman Politiker Axruer m

Registrera ny nérvaro

Motesdetaljer v
FRAN TILL TID
08:00 16:00 8h VN |
TOTAL Bh

Ange ytterligare tidsperiod

FRAN Timme - Minut -
TILL Timme - Minut -
LAGG TILL PERIOD

SPARA AVBRYT



Ditt mote kompletteras da med din registrerade narvaro:

“rTroman Politiker axweur [EEEH s

MOTE DOKUMENT

NY FORRATTNING

MOTESBENAMNING Formaliaféreningen MINA FILER

LOKAL Skriviummet IE&@ Klarspréksutbildning
UPPDRAG Pilotinstans Troman Politiker (Suppleant)

DATUM 2026-10-22

TID 08:00-16:00

7 ANDRA Ej rapporterat

Registrerade ansprak

Inget registrerat

RAPPORTERA >

Registrera ovriga ersattningar kopplade till motet

Nu kan du registrera 6vrig ersattning, sdsom reseersattning, forlorad arbetsfortjanst och
parkeringsavgifter. Har du inga andra utldgg och bara vill fa arvode for din narvaro trycker du nu pa
Rapportera for att skicka in ditt ansprak.

Om du har ratt till annan ersattning trycker du pa Registrera nytt ansprdk.

<~ G Gl https://politiker.troman.se/events/db6d87c2-9136-4ca4-931d-3a3dbb2df748/claims/selecttype

<rTroman Politiker axmveur m

Typ av ersattning
Reseersattning
Kvitto

Forlorad arbetsinkomst

AVBRYT



Fyll i de olika falten beroende pa vilken form av ersattning du dnskar, bifoga underlag som styrker att
du har ratt till den ersattning du soker. Nar du fyllt i dina utlagg trycker du pa att spara.

IS @] B https://politiker.troman.se/events/4b6d87c2-91a6-4cad-93 1d-3a3dbb2df748/claims/lostincome

Troman Politiker Axmeur
Forlorad arbetsinkomst
Arbetsgivare

Antal timmar h

+ BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

Forlorad arbetsinkomst anges i antal timmar.

Du behdover inte bifoga intyg om férlorad arbetsfértjanst via Troman Politiker. Du behdver daremot ha
lamnat intyg till Region Vasterbotten vid bdrjan av nuvarande mandatperiod eller sa snart som mojligt
for att regionen ska ha dina uppgifter. Ditt intyg racker hela mandatperioden. Kom ihag att uppdatera

ditt intyg om din tjanst fordndras.

&« G &) https://politiker.troman.se/events/4b6d8T7c2-9126-4ca4-931d-3a3dbb2df748

<»Troman Politiker a«meur [

Utlagg mot kvitto

+ BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

Utlagg mot kvitto ar utgifter utdver parkeringsavgifter som du eventuellt haft i samband med ditt
uppdrag. Du behover beskriva syftet med utlagget, hur det ar kopplat till ditt uppdrag. Ange den
moms som star separat pa kvittot, kom ocksa ihag att momsen inte ska inga beloppet du fyller i rutan
Belopp (exkl moms).



~ @] &) httpsy//politiker.troman.se/events/22e6ece3-ae29-463c-b33e-2cc82397e365/claims/travelexpense/create £

Troman Politiker Axruewr HJALP

Reseersattning

Kilometererséttning (jag har kért bil)

Fardvag (fran)

Fardvag (iill)

Stracka (enkel vag)

Antal kilometer behdver vara minst 10

[ Tur- och returresa

Parkeringsavgift (exkl moms)  kr Parkeringsavgift (moms) kr + BIFOGA UNDERLAG

Kollektivtrafik (jag har akt med kollektivtrafik)

km
Kollektivtrafik (exkl moms) kr Kollektivtrafik (moms) kr + BIFOGA UNDERLAG

AVBRYT

Nar du reser med egen bil anger du resvagen till och fran, den stracka du tillryggalagt i km samt
eventuella parkeringsutgifter. Om du rest samma stracka tillbaka efter motet, bocka i Tur- och
returresa. Bifoga digitala kvitton pa de utldgg du anger. Kom ihag att separera moms och beloppet
exkl. moms. Vid resa med egen bil behover du inte motivera antalet km med nagot bifogat underlag.

Om du rest med kollektivtrafik anger du totalbeloppet for alla resor, tur och retur. Du behéver inte
ange antal km, fardvag till eller fran. Bifoga biljetter, kvitton etc. fran alla resor, bade till och fran, eller
mellan om du ocksa behovt forflytta dig under dagen. Kom dven har ihag att separera moms och
beloppet exkl. moms.

Rapportera in

Nér du registrerat dina utlagg och bifogat underlag och sett 6ver sa att det blivit ratt, kan du skicka in
ditt ansprak till Region Vasterbottens kansli genom att trycka pa Rapportera. Du kommer se i ditt
mote att det ar inskickat och under granskning.

Region Vasterbotten kommer se Over ditt ansprak, de underlag som féljt med och sékerstélla att ratt
arvode/ersattning betalas ut. Om du av ndgon anledning behover komplettera ditt ansprak sa
kommer regionen att avvisa ditt ansprak med en kommentar om vad som saknas. Du kommer se om
ditt mote behdver hanteras igen nar du loggar in i Troman Politiker. Kontrollera garna ett tag efter att
du rapporterat in for att se hur om det godkants eller behéver kompletteras.

Nar ditt ansprak har godkants av regionen kommer det ocksa framga néar du loggat in. Arvoden och
ersattningar betalas ut regelbundet varje manad, det kan drdja fran det att anspraket godkants till
dess att du far ditt arvode.



Hjalp

Nu finns en hjalpflik i Troman Politiker med information om hur du anvander webbsidan. Dar finns
informationen i denna instruktion i mer utvecklad form inklusive information om funktioner som inte
anvands hos Region Vasterbotten idag. Dar finns ocksa lank till instruktionsfilmer for Troman Politiker.

Titta garna igenom hjalpfliken nar du ar inloggad i Politiker for att komplettera informationen i den
har instruktionen.

Dina uppgifter

| 6versta hornet till hoger star ditt namn. Har kan du kontrollera dina uppgifter som de ar registrerade
i vart fortroendepersonsregister. Om du ser att nagra av dina uppgifter ar felaktiga, kontakta
namndsekreteraren for ditt uppdrag och begar att uppgiften korrigeras.
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